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TP. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng …..năm 2020


TỜ TRÌNH
Kính gửi: 
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Do tình hình dịch bệnh cúm Covid – 19 gây ra, Giảng viên nghỉ dạy nên công việc của Tổ Thanh tra – Pháp chế hiện nay là giám sát hoạt động của các khoa, thực hiện đo thân nhiệt cho cán bộ nhân viên hàng ngày. Theo chỉ đạo của Hiệu trưởng về việc phân công bố trí lại nhân viện làm cho hợp lý hơn .
Nay tổ Thanh tra – Pháp chế kính trình lên Hiệu trưởng và Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp về việc phân công nhân viên của Tổ hiện có 04 nhân viên và tôi là phó, phụ trách tổ.
[bookmark: _GoBack]Tôi sẽ bố trí phân công mỗi ngày có 02 nhân viên làm, 02 nhân viên nghỉ. Làm việc theo giờ hành chính. Tôi sẽ làm việc 03 ngày tuần, kèm theo bảng phân công cụ thể.
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